PENSUM DE ESTUDIOS:

CUARTO GRADO

Redaccion y correspondencia
Taquigrafia

Mecanografia

Matematica

Ingles

Contabilidad

Computacion

Problemas socioecondmicos
Catalogacion y archivo
Organizacion de empresas

Titulo y/o Diplomas a obtener:
Secretaria y Oficinista

Secretariado y Oficinista
Plan Fin de Semana
(2 anos)

f 3
a

COLEGIO ESTECA PC

QUINTO GRADO

Organizacion de empresas
Taquigrafia

Computacion

Ingles

Practica supervisada

Mecanografia

Etica y relaciones humanas y publicas
Seminario

Lenguaje preuniversitario
Administracion y organizacion de oficinas
Matematica preuniversitaria

ESTECATR G



